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                     คําชี้แจงกรรมการกํากับหองสอบ 
 

 1. ตรวจตราการแตงกายของผูเขาสอบซึง่ตองแตงกายสภุาพเรียบรอยเปนสุภาพชน 
ตามประเพณีนิยมที่เหมาะสม กลาวคือ สุภาพสตรีสวมเสื้อมีแขน กระโปรง สวมรองเทาหุมสน  
สุภาพบุรุษสวมเสื้อมีแขน กางเกงผาสุภาพสอดชายเสื้อไวในกางเกง  สวมรองเทาหุมสน   
         2. ใหผูเขาสอบแสดงบัตรประจําตัวผูสมัครสอบคัดเลือก  (สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถม-
ศึกษาสระแกว เขต 2  ไมอนุญาตใหใชใบแจงความ สําเนาบตัร ในวันสอบคัดเลือก พจิารณารูปถาย 
และตัวจรงิ) 
         3. สิ่งที่หามนําเขาหองโดยเด็ดขาด  หากตรวจพบวาผูใดนําเขาไปในหองสอบใหถือวามีเจตนา 
กระทําการทุจริตในการสอบ และตองสัง่ยุติการทําขอสอบทันที  ไดแก 
         3.1 เครื่องมือสื่อสารอิเล็กทรอนิกสทุกชนิด  เชน   โทรศัพทเคลื่อนที่ (มือถือ)  
นาฬิกาอิเล็กทรอนิกส  วิทยุติดตามตัว วิทยุสื่อสาร  เปนตน 
      3.2 เครื่องคํานวณ อุปกรณอิเล็กทรอนิกสที่ใชคํานวณได 
      3.3 เครื่องบันทึกภาพ  เครื่องบันทึกเสียง 
      3.4 เอกสาร ตํารา สิ่งพิมพใด ๆ  
              3.5 กระเปาตาง ๆ  กระเปาสะพายสุภาพสตรี    
         4. ตองอยูในหองสอบ ไมอานหนังสือพิมพ /ใชโทรศัพท พูดคุยระหวางกัน หรือเปดอานขอสอบ 
         5. กรณีขอสอบมีความไมชัดใหประสานประธานกรรมการกลางประจําสนามสอบ งดแสดงความเห็น 
หรือวิพากษวิจารณใด ๆ ทั้งสิ้นเกี่ยวกับขอสอบใหเกิดผลไดผลเสียแกผูเขาสอบ   
         6. ระมัดระวงั ตรวจตรา มิใหผูเขาสอบคัดลอกขอสอบกันและกัน หรือนําแบบทดสอบ  
กระดาษคําตอบออกจากหองสอบโดยเด็ดขาด 
         7. การตรวจบัตรประจําตัวสอบ  ใหตรวจสอบกระดาษคําตอบโดยใหผูเขาสอบเขียนรหัสประจําตัว
สอบในกระดาษคําตอบใหตรงกับบัตรประจําตัวสอบ  และตองเขียนชื่อ-ชื่อสกุล  และรหัสประจําตัวสอบ 
ในปกแบบทดสอบไมเวนวางไวกอน  และลงลายมือชื่อในบัญชีลายมือช่ือผูเขาสอบใหเรียบรอยตรงกัน  
         8. ในระหวางทําสอบ ตองหมั่นเดินตรวจตราแถวน่ังสอบที่ตนรับผิดชอบอยูเนือง ๆ 
         9. เมื่อหมดเวลาสอบ ใหสั่งยุติการทําสอบทันที และหามผูเขาสอบเดินมาสงขอสอบโดยเด็ดขาด  
ตองรอกรรมการกํากับหองสอบไปตรวจสอบและเก็บกระดาษคําตอบอีกครั้ง จึงจะออกจากหองสอบได 
ขั้นตอนน้ีตองตรวจรหัสประจําตัวสอบที่เขียนในกระดาษคําตอบและรหัสจากบัตรประจําตัวสอบอีกครั้ง  
(ขั้นตอนนี้อาจเปนโอกาสการทุจริตทําขอสอบแทนกัน (เขียนชื่อและรหัสประจําตัวสอบสลับกัน) 
         10. กรณีพบวามีผูใดนําอุปกรณที่หามนําเขาไปในหองสอบระหวางดําเนินการสอบ ใหกรรมการ
กํากับหองสอบสั่งผูนั้นยุติการทําสอบทันที และจะออกจากหองสอบไดเมื่อหมดเวลาทําสอบ 
 11. กรรมการกํากับหองสอบทั้งสองราย  ลงลายมือช่ือในกรอบดานบนซายของกระดาษคําตอบ 
 12. กําชับใหผูเขาสอบกรอกรายละเอียดสรุปการตอบ (แกไข/เปลี่ยนคําตอบ) ทาย (ดานลาง) 
ของกระดาษคําตอบใหครบถวน 
 13. กรณีมีผูขาดสอบ ในบัญชีรายชื่อ-สรุปคะแนนในปกผูเขาสอบ  ใหขีดครอมชื่อผูขาดสอบ 
ดวยไมบรรทัดและเขียน “ขาดสอบ” ดวยปากกาแดง 
         14. กระดาษคําตอบของผูขาดสอบใหขีดครอมดวยหมึกแดงและเขียน “ขาดสอบ”  ดวยปากกาแดง 
กรรมการกํากับหองสอบเขียนชื่อ-ชื่อสกุล  รหัสประจําตวัผูเขาสอบ  และเรียงลําดับตามรหัสประจําตัว 
กับผูเขาสอบ (เรียงจากรหัสนอยไปมากรวมทั้งปก) 
 15. ตรวจนับขอสอบ/กระดาษคําตอบใหครบ  กระดาษคําตอบเรียงตามลําดับเลขที่จากนอยไปมาก 
บรรจุลงซองกระดาษคําตอบ และปะหนาดวยใบหนาปกกระดาษคําตอบ  พรอมนําบัญชีลายมือช่ือผูเขาสอบ 
แผนผังนั่งสอบ  บัญชีรายชื่อผูขาดสอบ ใสไปในซองกระดาษคําตอบ   สวนขอสอบเรียงจากนอยไปมาก
บรรจุลงซองขอสอบเชนเดียวกัน และนําขอสอบและกระดาษคําตอบไปสงกองกลางเพื่อตรวจนับและปดซอง   
                         -------------------- 
 



 
 
 

ขอปฏิบัติของผูเขาสอบ 
 

1. ขอแนะนําในการปฏิบัติตนของผูเขาสอบ 
 1.1  กอนเวลาเขาหองสอบ 
  1.1.1  การตรวจสอบความพรอมของวัสดุอุปกรณที่ใชในการสอบ ไดแก ดินสอ 2B  ปากกา ยางลบ 
กบหรือมีดเหลาดินสอ บัตรประจําตัวผูสอบ  บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ  
ใหเรียบรอยกอนไปสนามสอบ 
      1.1.2 แตงกายใหสุภาพเรียบรอยตามประเพณีนิยม  ใหสวมเสื้อยืดแขนสั้นมีปก, คอกลม  หามสวม 
เสื้อแจ็กเก็ต เสื้อคลุม  เสื้อโคท   หรือเสื้อแขนยาว  
  1.1.3 ควรไปถึงสนามสอบกอนเวลาสอบอยางนอย 30 นาที 
  1.1.4 ตรวจชื่อและหองสอบของตนเองจากแผนผังหองสอบและที่นั่งสอบและรออยูในบริเวณนั้น 
  1.1.5 หามเขาหองสอบกอนไดรับอนุญาตจากกรรมการกํากับหองสอบ 
  1.1.6 หากหาช่ือและหองสอบของตนเองไมพบใหติดตอกรรมการกลางประจําสนามสอบ 
  1.1.7 หากทําบัตรประจําตัวผูเขาสอบหายใหแจงประธานคณะกรรมการกลางประจําสนามสอบ 
โดยพลัน เพื่อขอใบอนุญาตเขาสอบ 

 1.2  กอนเวลาสอบ 
  1.2.1  กรรมการกํากับหองสอบจะเชิญผูเขาสอบเขาหองสอบกอนเวลาสอบอยางนอย 15 นาที 
  1.2.2  หามนําตํารา เอกสาร หรือกระดาษ และสิ่งพิมพอื่นใด รวมทั้ง เครื่องมือสื่อสาร
อิเล็กทรอนิกสใดๆ เขาหองสอบโดยเด็ดขาด หากเจาหนาที่ตรวจพบวาผูใดนําเขามาในหองสอบจะถือวา 
มีเจตนากระทําการทุจริตในการสอบและตองยุติการสอบทันที ยกเวน วัสดุอุปกรณที่ใชในการสอบ 
ในขอ 1.1.1 
  1.2.3  ผูเขาสอบตองแสดงบัตรประจําตัวผูเขาสอบ หรือแสดงใบอนุญาตเขาสอบควบคูกับบัตรอื่น      
ที่หนวยงานของรัฐออกใหตอกรรมการกํากับหองสอบ มิฉะนั้นจะมิไดอนุญาตใหเขาหองสอบ 
  1.2.4  ผูเขาสอบตองนั่งตามที่นั่งสอบทีก่รรมการกํากับหองสอบกําหนดให 
  1.2.5  นั่งรอดวยอาการสงบเรียบรอยอยางสุภาพชน ในขณะทีผู่เขาสอบ 2 คน ถกูกําหนดใหเปน
ตัวแทนผูเขาสอบรวมตรวจสภาพซองขอสอบ และตรวจนับจํานวนขอสอบรวมกับกรรมการกํากับหองสอบ 
  1.2.6  รับแจกกระดาษคําตอบและขอสอบจากกรรมการกํากับหองสอบ หากไดรับกระดาษคําตอบ 
ที่มีฉกีขาด ใหนําไปเปลี่ยนกับกรรมการกํากับหองสอบ 
  1.2.7  หามผูเขาสอบทําขอสอบกอนมีสัญญาณใหลงมือสอบ 
  1.2.8  เขียนชื่อ–ชื่อสกุล รหัสเลขประจําตัวผูเขาสอบ และลงลายมือชื่อในปกหนาของขอสอบ     
เมื่อไดรับคําแนะนําจากกรรมการกํากับหองสอบ 
  1.2.9  อานขอแนะนํา คําช้ีแจงทั่วไป และตัวอยางในการตอบที่ปกหนาและปกหลัง   
      1.2.10  กรอกขอมูลตางๆ บนหัวกระดาษคําตอบใหครบถวน ไดแก รหัสเลขประจําตัวผูเขาสอบ   
ชื่อ–ชื่อสกุล ชื่อวิชาที่สอบ ชื่อสถานที่สอบ หองสอบ วันที่สอบ และเวลา 
  1.2.11 ใหใชปากกากรอกรายละเอียด และกากบาทคําตอบ บนกระดาษคําตอบ 
  1.2.12 ตรวจทานการกรอกชื่อ ชื่อสกุล ใหถูกตอง      และลงลายมือชื่อผูเขาสอบ 
  1.2.13 เชื่อฟงและปฏิบัติตามคําสั่งและขอแนะนําของกรรมการกํากับหองสอบโดยเครงครัด 

 1.3  ในเวลาสอบ 
  1.3.1 เริ่มเปดขอสอบเมื่อไดรับสัญญาณใหลงมือสอบจากกรรมการกํากับหองสอบ 
  1.3.2 ตรวจสอบจํานวนขอและหนาของขอสอบ ถามีไมครบหรือหนาใดพิมพไมชัดเจน ใหแจง
กรรมการกํากับหองสอบทันทีเพื่อเปลี่ยนฉบับใหม 
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  1.3.3 เมื่อมีคําสั่งใหเปลี่ยนแปลงแกไขขอสอบจากกรรมการกํากับหองสอบใหปฏิบัติตามทันที 
  1.3.4 ลงมือทําขอสอบโดยปฏิบัติตามคําสั่งและขอแนะนําของกรรมการกํากับหองสอบ รวมทั้ง 
ระเบียบแบบแผนเกี่ยวกับการสอบ 
  1.3.5 ในกรณีที่ตองใชกระดาษทดหรือใชกระดาษรางเคาโครงการตอบ ใหทําในที่วางของหนากระดาษ
ขอสอบ 
  1.3.6 เมื่อมีขอสงสัยหรือมีกิจจําเปนหามลุกจากที่นั่งใหยกมือขึ้นเพื่อแจงกรรมการกํากับหองสอบ 
  1.3.7 เมื่ออยูในหองสอบ ขณะสอบไมพูดหรือติดตอกับผูเขาสอบอ่ืนหรือบุคคลภายนอก  
เวนแตจะไดรับอนุญาตและอยูในความดูแลของกรรมการกํากับหองสอบ 
  1.3.8  ลงลายมือชื่อในบัญชีลายมือชื่อผูเขาสอบ 
  1.3.9  ผูเขาสอบตองแสดงบัตรประจําตัวผูสอบหรือใบอนุญาตเขาสอบควบคูกับบัตรอื่นที่หนวยงาน
ของรัฐออกให เพื่อใหกรรมการกํากับหองสอบตรวจสอบวา ผูเขาสอบเปนบุคคลเดียวกันกับผูสมัครสอบจาก
การดูตัวจริงกับรูปถายในบัตรและจากลายมือชื่อในบัญชีลายมือช่ือในบัตร 
  1.3.10  รับการตรวจการระบายรหัสเลขประจําตัวผูเขาสอบ และการลงลายมือช่ือของผูเขาสอบ     
บนกระดาษคําตอบกอนที่กรรมการกํากับหองสอบจะลงลายมือชื่อของกรรมการกํากับหองสอบ         
บนกระดาษคําตอบ 
  1.3.11 ผูเขาสอบไปถึงสถานที่สอบกอนเวลาเริ่มสอบตามสมควร ผูใดไปไมทันเวลา ลงมือสอบ 
วิชาใดไมมีสิทธิเขาสอบวิชานั้น แตสําหรับการสอบวิชาแรกในตอนเชา ของแตละวัน ผูใดเขาสอบหลังจาก 
เวลาลงมือสอบแลว 15 นาที จะไมไดรับอนุญาตใหสอบวิชานั้น เวนแตมีเหตุความจําเปนใหอยูในดุลพินิจ 
ของประธานดําเนินการสอบ พิจารณาอนุญาต 
  1.3.12 หากกระทําการทุจริตในการสอบหรือพยายามกระทําการทุจริตในการสอบวิชาใด ไมวาจะ
กระทําโดยวิธีใดหรือใหบุคคลอื่นกระทําการให เมื่อไดสอบสวนแลวพบวาผิดจริงถือวาสอบตกในวิชานั้น 
  1.3.13 ระมัดระวังมิใหผูเขาสอบคนอื่นมีโอกาสคัดลอกคําตอบของตน 
  1.3.14 หามออกนอกหองสอบ แมจะทําตอบเสร็จกอน ตองนั่งในหองสอบดวยอาการสงบไมทําการ 
ใด ๆ  เปนการรบกวนผูเขาสอบรายอื่น    
  1.3.15 ผูเขาสอบจะไดรับสัญญาณเตือนเรื่องเวลาในระหวางการสอบจากกรรมการกํากับ 
หองสอบ 3 ครั้ง คือ ครั้งแรกเมื่อเวลาผานไปแลวครึ่งหนึ่ง ครั้งที่ 2 เมื่อเหลือเวลาอีก 5 นาที  
กอนหมดเวลาสอบ และครั้งสุดทายเมื่อหมดเวลาสอบ 
  1.3.16 หามนําขอสอบและกระดาษคําตอบออกนอกหองสอบ 
  1.3.17 เมื่อหมดเวลาสอบ กรรมการกํากับหองสอบสั่งใหหยุดทําขอสอบจะตองหยุดทันที  
แตจะออกจากหองสอบไดเมื่อกรรมการกํากับหองสอบไดอนุญาตแลว 

 1.4  หลังเวลาสอบ 
  1.4.1  เมื่อออกจากหองสอบไปแลว ตองไมทําการใดๆ อันเปนการรบกวนแกผูที่ยังสอบอยู 
  1.4.2  หากยังมีการสอบวิชาตอไปในวันเดียวกัน ควรพักอยูในบริเวณสนามสอบ หรือไมไกลจาก   
สนามสอบเพื่อทราบความเคลื่อนไหวของการสอบหรือกรรมการกํากับหองสอบหรือกรรมการกลางประจํา
สนามสอบ อาจจะมีการเรียกตัวในบางกรณี 
  1.4.3  เมื่อหมดวิชาสอบในวันน้ัน ควรสํารวจรายการสิ่งของที่นํามาใหครบกอนกลับที่พัก 
                                                                                ------------------ 

 
 
 
 
 


